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Microsoft

Cierre de Modulos

modulos en-el sistema contable D
_Estapci ereaht lla esta contenida en |
C;dntablllxdad\G\ene al.

\ \

Procesar Cierre (01.560.00)
- Actions

Jd JX6NF ¢ > 2 W J 1
Perioda Actual Tipo de Ciene Elerinar Detalle &

(T - |
[Nocens =]

[NoCers =]
[DoNocore 3]

Iniciar Proceso

T m | SYsaDMIN 1171272008

Nota \\ \ \ \
—Er peﬁodo de los mb dulos pueden esta
)mas adelant@ del pel\o\jo de\ \
| Contabllldad \Genera péro Contabilidad
General' no pu\ede e)star éd/ante de-10s

maédulos.\ \

—
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Cierre de Modulos

Modulo

)

X2 Llsta Ios modulos dlsponrbfes

Perlodo Flscal Actual
‘ | \ r (

& Presenta el perlodo flscél en el que g ncuentra C
modulo actualmente Este.valer sélo pue r modificado
por el C|erre - =
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Cierre de Modulos

Tipo Cierre

)

Perlodo cierra el modulepara\el m
Afio  cierra\el médulo para el ano
No cerrar - no Clerré el mé Io

X2 SeIeCC|one el tlpo de C|er1ﬂefapropliﬁ

Eliminar *Detalle N e \\

X0 Selecuone esta casnla Si d“esea eilmln r detalle para el
modulo) Soélo el-detalle quetcae fueral de las definiciones de
retencion en las pantallas de Centrol de los Médulos sera
eliminado. Puede también utilizar la pantalla Eliminar
Detalle dentro de cada Maodulo.
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Procedimiento de Cierre de Compras

Control de Compras (04.950.00)

1. Impirmir el reporte de e
Referencia Cruzada Lotes e [SSaaiigs

Opescnes | Oppisn FactAEnv | Cuentas |

e 4 E Y 4 1

identificar\que estén CusPocosermxFocane (T PROVEEOORES COMPAS X CERTIC
\ Jrweeg;}s]t ada t das las comr Aol T
\ as en el periodo. — T R
S S—
St I —
1 Verlflc&akque a'cuentad
= gcep ignes o Facture
-/es\peu C dae pantalla~de
' Cohtro e\Co p s esté en
cerQ oe te tificados o =

movimientos no reconocid
aun en Cuentas por Pagar.
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Procedimiento de Cierre de Ventas

1. Imprimir el reporte de Ordenes Pendien
que estapendiente de faCM/aJZ.//\

2. “Corref el reporte 'de Diario de V¢nta para
facturas que pudieran esﬁ(ar pend{ient S
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Procedimiento de Cierre de Administracion de
Efectivo

conC|I|aCIon actual han SIdO m/g

e Asegurese de que todas lastra Tsac IONES recurrentes
= eI perlodo de conC|I|aC|on actua han sido @ .

= Procese 0 cree cualquler archwfrde é\on

2. Imprlma y rev1se el reporte Reglsu‘o L))tes Administracion
de Efectivo para asegurarse de qup/(odas las transacciones
hayan-sido liberadas. =
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Procedimiento de Cierre de Administracion de
Efectivo

ante “Or __—

e " \ \ “ | _/ /\
6. Ejecute eI proceso Asentar Trahsa Cl nes@éd lo
Contablhdad General (\ \

o \\

S Verlflque que Ia ConC|I|aC|on Bancarlg haya sido
completada para cada cuenta de banc

SiLho, complete el procesapara cada cuenta.

6. Cierre de Modulo.
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Procedimiento de Cierre de Cuentas por Pagar

asegurarse de que todos los d periodo
han SIdO Capturados 1

7 —

w

2. {mprima o rewse el Hepoﬁte Reg|§tro d Lo@:xP a
asegurarse de que no existen lotes de cuentas agar
ablertos para eI perlodo actual. \

gy )
L RRAEEY m : /—--"‘///. / .
1. Termine cualquieriote abierto localizado en el paso anterior.

2. Asiente Transacciones en el modulo de Contabilidad
General.
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Procedimiento de Cierre de Cuentas por Pagar

Balanza de Comprobgmeﬁ/
Balanza de Comproba;g

5. Imprima o revise los siguientes reportes:

/

6. Compare los totales de If(a cuentg; de la Balanza de
* Comprobacmn de Proveedoies a Ia\\cu alance
f correspondlente en\la Balanza de.Comprobacion de la
contabilidad general SilosT numeros SoN Iguales, esta listo
para celrar el perfodo para€el modup/de Cuentas por Pagar.
Proceda a imprimir el Reglstro de Cheques y la
Antiguedad de CxP.
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Procedimiento de Cierre de Cuentas por Pagar

7. Silos numeros no son iguales, revise |os st
_Batariza de Comprob/pteﬁ/ (SAS
’Detalle de CG /. 4
Transaccmnes de G Nb Asent das@
~D|str|bu0|on de Cuentas \ @\
Transacmones de CxXP_

—

8. Sise hacen correccmnes retmprlma la Balanza de
Comprobacion de Proveedores/yfa Balanza de
Comprobacion p
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Procedimiento de Cierre de Cuentas por Pagar

9. Salgay requ_lgle la base de datos.

—10, Vallde Ios datos del Ir;ventarlw\ \

errores

2 =
— S \
~ ==

12. Cierre el médulo de Inventarios —
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Procedimiento de Cierre de Contabilidad
General

/

2. | Asegurese de que todos 10s datos para/el peri
actuales han SIdO m@resédos Inpri
reportes para checar por cualqwer pPAali

/’.

| ‘asentada | T
| Transac:(:lones CG No Asent das (01.680.00)
Registro Polizas €6~ ~

3. Complete y asiente cualquier transaccion que surja de la
revision anterior.
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Procedimiento de Cierre de Contabilidad
General

4. Verifigue que las polizas de distribucion
generadas y asentadas para elm

\

5, | Imprlma eI reporte Balanfa de*;om r acmnﬁr

fue los saldos de\la| cuer‘lta sea iguales a |
| documentacmn ) soporte como ~conQ|I| ciones
listados \activo fijo, hOJas deTrabajo acumulativas, libros
'subS|d|ar|os etc \ T——= Lj
\ ' = =0 /

‘ _ ' :.'”/_—l /,./
6. Si Iossaldos no concue(glan—,-/utlﬁce el reporte Mayor
Contabilidad General para revisar transacciones que
afectan la cuenta o cuentas no balanceadas.
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Procedimiento de Cierre de Contabilidad
General

7. Compare saldos iniciales para el periodo

7 ——
) X' ) . 77
8. Ingrese )4 a.Slente CuanUI(er tran&\aCCI N que
reV|S|0n anterlOr |

\v

9. S| cualqwer transacr:lon adicional-afecto cuentas/subcuentas
utilizadas en dlstrlbumones reprocese Olizas de distribucion
utilizando el proceso Generar Arch)/o de Distribuciones.

10. Libere la poliza de distribucic’)n y asiente en la contabilidad
general.
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Procedimiento de Cierre de Contabilidad
General

gananuas utllldad bruta, actlv
cwculantes etc \ ~

\
‘\ /' /

Comprobacmn y eI Mayor Contabilid d Gen nla
carpeta del perlodo de contah'lldad gej\eral

e

‘~\‘ =

}
J/

18. Cierre Solomoh Wy 'respaldé”'léi‘ bay/éle datos.

19. Valide los datos de la contabilidad general.
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Procedimiento de Cierre de Contabilidad
General

20. Revise los resultados por cualquier r%zg .
d

encuentra cualqwer error Ilameasi orte v

C|erre COﬂ errores

21. C|erre (<] modulo de Con abllldadee eral.

,-’/
—_

20, Procese,o cree,Archlvos\ple D|§tfr/|,b.\u0|051.

—
—

21. Imprima y revise 10s rep()‘r‘t'éﬁs/ @__a,lanzé de Comprobacion y
Mayor Contabilidad General.
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Procedimiento de Cierre de Contabilidad
General

24. Imprlma y reV|se estados flnanC|eros(

25 En reportes HOja de Balance verifiqgue qu otal de Act

sea |gual aI Total de Paswos y (;aplt .
| | W

26\ En reportes EStado de Ingresos venfl ngreso
\Neto (Pérdida) sea |gual aI |mpor1e en a Balanza de
Comprobamon »
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